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Spersonalizowane notesy firmowe: przewodnik planowania program po programie dla
zestawow powitalnych, wydarzen, prezentow dla klientdéw i szkolen

Details

Krotka odpowiedz: Spersonalizowane notesy firmowe planuj osobno dla kazdego programu, zamiast
sktadac jedno zaméwienie. Zestawy powitalne wymagajg uniwersalnego projektu dopasowanego do
fal rekrutacji. Upominki targowe potrzebujg grafiki na dane wydarzenie i realistycznego oszacowania
wskaznika odbioru. Prezenty dla klientdw wymagajg powsciggliwego znakowania i imiennej listy
odbiorcow. Notesy szkoleniowe potrzebuja uporzadkowanych stron wewnetrznych dopasowanych do
kazdej grupy. Dla kazdego programu okresl odbiorcéw, czynnik wyznaczajacy naktad, umiejscowienie
znakowania i trase dostawy, zanim poprosisz o wycene.

Dlaczego jedno zamodwienie noteséw rzadko pasuje do
kazdego programu

Wiekszos$¢ zespotdw kupuje spersonalizowane notesy firmowe w ten sam sposéb. Ktos zbiera prosby z
dziatéw HR, marketingu, sprzedazy oraz szkolen i rozwoju, faczy je w jeden projekt i zamawia jeden
nakfad. Ktopoty zaczynaja sie kilka miesiecy pdzniej. Notesy konferencyjne z grafika z
zesztowiosennych targéw nadal lezg w kartonach. Nowi pracownicy przyjeci we wrzes$niu dostajg
oktadki upamietniajace wydarzenie, w ktérym nie uczestniczyli. Kluczowi klienci dostajg ten sam
upominek, ktéry rozdawano gosciom stoiska. Uczestnicy szkolenia dostajg puste strony, cho¢ kurs
zbudowano wokot kart pracy.

Odbiorcy tych programoéw réznig sie w sposéb, ktéry ma znaczenie. Badanie PPAI Research objeto
ponad 3,000 US konsumentow z USA i wykazato, ze artykuty biurowe cieszg sie najwiekszym
zainteresowaniem wsrdd pokolenia X - okoto 55 % - a najmniejszym wsrdd pokolenia Z - okoto 27 %
(badanie PPAI dotyczace preferencji pokoleniowych™). Grupa poczatkujacych pracownikéw we
wdrozeniu i grupa starszych interesariuszy klienta nie docenig tego samego notesu w taki sam
sposob. Traktowanie ich jako jednej grupy odbiorcéw sprawia, ze budzet zamienia sie w koszty
magazynowania.

Rozwigzaniem jest planowanie osobno dla kazdego programu. Ten przewodnik przedstawia metode w
pieciu krokach oraz tabele poréwnawczg, ktérg mozesz przekazac¢ dziatowi zakupow. Opisuje, czego
potrzebuje kazdy program, a szczegdty konstrukcji pozostawia specyfikacji produktu.
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Czym sa spersonalizowane notesy firmowe?

Spersonalizowane notesy firmowe to notesy, ktére organizacja zamawia z naniesiong wtasna
identyfikacjg, a nastepnie rozdaje jako narzedzia pracy pracownikom, potencjalnym klientom,
klientom lub uczestnikom szkolen. Nie sg odsprzedawane. Odrdznia je to od markowych noteséw-
dziennikdw sprzedawanych w sklepach detalicznych oraz od osobistych noteséw-prezentéw
kupowanych dla jednego odbiorcy. Kupujgcym jest zwykle dziat, a nie osoba, ktéra w notesie pisze, i
ta réznica miedzy nabywca a uzytkownikiem wptywa na kazda decyzje planistyczng opisang ponize;.

Kategoria rosnie przede wszystkim w segmencie premium. Industry Today, podsumowujac szacunki
Mordor Intelligence, wycenia globalny rynek noteséw papierowych na USD 76,28 miliarda w 2025
roku, z prognozg wzrostu do USD 89,72 miliarda do 2030 roku, co oznacza CAGR na poziomie 3,30 %.
Wedtug tych samych szacunkéw notesy w twardej oprawie rosng szybciej - ich CAGR wynosi 4,27 % -
a jako czynniki wzrostu wymieniono prezenty firmowe i personalizacje (raport o rynku noteséw
papierowych™). Na potrzeby handlu i odprawy celnej produkty te podlegajg pozycji taryfy celnej USA
4820, ktéra obejmuje ,notesy... z papieru lub kartonu”. Ta pozycja nabiera znaczenia, gdy zaczynasz

wysytaé towar za granice.

Sztywna oprawa z kartonu to czesty format w programach firmowych, poniewaz cata oktadka moze
nies¢ zadrukowanga grafike, a notes lezy ptasko w torbie. Opcje konstrukcji znajdziesz na naszej

stronie , spersonalizowane notesy w twardej oprawie z kartonu ”. Ten artykut koncentruje sie na
pracy planistycznej, ktéra poprzedza te specyfikacje.

Jak zaplanowac spersonalizowane notesy firmowe dla
kazdego programu
Krok 1: Nazwij program, uzytkownika koncowego i wtasciciela decyz;ji

Zapisz po jednym wierszu dla kazdego programu: kto otrzymuje notes, kto zatwierdza zakup i co
odbiorca bedzie z nim faktycznie robit. Osoba zatwierdzajgca ma znaczenie, poniewaz decyzje
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zapadajg wyzej, niz wiele zespotéw zaktada. Z profilu nabywcoéw w branzy detalicznej z 2025 roku,
opracowanego przez PPAI, wynika, ze wiekszos¢ 0s6b decydujgcych o zakupie produktow
promocyjnych to menedzerowie lub dyrektorzy, przy czym dyrektorzy stanowig okoto 41 %
(infografika PPAI 0 nabywcach koficowych®™). Uwzglednij etap zatwierdzenia w harmonogramie od
samego poczatku.

e Zestawy powitalne: Odbiorcami sg nowi pracownicy w pierwszych tygodniach pracy, a
budzetem zarzadza dziat HR Iub kadr. Notes trafia na rozmowy indywidualne i spotkania
wprowadzajgce, wiec powinien wyglgdac aktualnie przez co najmniej rok dat rozpoczecia pracy.

¢ Upominki na konferencje i targi: Odbiorcami sg odwiedzajacy stoisko i uczestnicy, a
budzetem zarzadza marketing lub dziat wydarzen. Notes musi zastuzy¢ na miejsce w
zattoczonej torbie i nadal by¢ uzywany po zakonczeniu wydarzenia.

* Prezenty dla klientow: Odbiorcami sg imiennie wskazani interesariusze w firmach klientéw, a
budzetem zarzadza sprzedaz lub dziat obstugi kluczowych klientéw. Notes sygnalizuje relacje,
wiec nigdy nie powinien wygladac jak gadzet reklamowy.

» Szkolenia wewnetrzne: Odbiorcami sg uczestnicy grupy szkoleniowej, a budzetem zarzadza
dziat szkolen i rozwoju. Notes petni role materiatu szkoleniowego, co oznacza, ze strony
wewnetrzne mogg by¢ wazniejsze niz oktadka. Przy okre$laniu papieru podaj gramature w g/m?,
czyli jednostce zdefiniowanej w normie ISO 536", dzieki czemu kazdy dostawca wycenia wedtug
tej samej miary.

0 tym, jakie dokumenty bedga potrzebne, decyduje takze wtasciciel decyzji. Programy szkoleniowe
realizowane dla klientéw rzgdowych czesto wigzg sie z wymogami dotyczacymi zawartosci surowcow
wtérnych. Wytyczne zamoéwien publicznych amerykanskiej agencji EPA zalecajg 75-100 % widkna
pochodzacego z recyklingu pokonsumenckiego w oktadkach ksigzek (kompleksowe wytyczne EPA
dotyczace zaméwien™). Kalifornijski Kodeks Zamdwien Publicznych (Public Contract Code) §12209
ustanawia co najmniej 30 % witdkna z recyklingu pokonsumenckiego dla papieru do druku i pisania
oraz wymaga aktualizacji listy od 1 stycznia 2026 r. (California PCC §12209'). CalRecycle wymaga od
dostawcéw pisemnego poswiadczenia zawartosci surowcéw wtérnych (wytyczne CalRecycle™).

Programy prezentéw dla klientéw wigzg sie z innym wymogiem. Klienci korporacyjni moga sprawdzac
prezenty pod katem wtasnych polityk zakupowych, a oznaczenie FSC jest wazne tylko wtedy, gdy
nieprzerwany fancuch certyfikowanych organizacji obejmuje kazdg zmiane wtasciciela (FSC-
STD-40-004"). Ponad 50,000 firm posiada certyfikat tancucha dostaw FSC (FSC US™), wiec popro$ o
numer certyfikatu zamiast akceptowac ogdlne oznaczenie ,.eko”. Strona produktu wyjasnia, jak
formutowac te deklaracje konkretnie.

Krok 2: Wybierz czynnik wyznaczajacy naktad, a nie tylko liczbe
W kazdym programie o naktadzie decyduje inna zmienna. Najpierw wybierz te zmienng, potem policz.

o Zestawy powitalne: Prognozuj liczbe zatrudnieh w okresie planowania, pomndz jg przez liczbe
okresow, ktore ma obejmowac jeden projekt, i dodaj rezerwe na wymiany oraz osoby
dotaczajgce w ostatniej chwili. Prognozy zatrudnienia sie zmieniajg, wiec podziel catos¢ na
naktad podstawowy i dodruk zamiast jednego duzego zamowienia.

e Targi: WyjdzZ od spodziewanego ruchu na stoisku lub liczby rejestracji, a nastepnie zastosu;j
wskaznik odbioru oparty na ostatnim wydarzeniu. Jesli nie masz historii, trzymaj notesy za lada
na rozmowy z zakwalifikowanymi osobami, a tansze przedmioty wystaw na otwartym stole.

* Prezenty dla klientow: Skorzystaj z listy klientéw. Policz imiennych odbiorcéw przy kazdym
kliencie, a nastepnie dodaj niewielka rezerwe na nowe kontakty i wymiany w ciggu roku. Te
naktady sg mate, wiec koszt jednostkowy ma mniejsze znaczenie niz prezentacja.

e Szkolenia: Pomnoz liczebnos¢ grupy przez liczbe zaplanowanych sesji, a nastepnie dodaj
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egzemplarze dla prowadzacych i obserwatoréw. Jesli program szkolenia wymaga rewizji,
zamawiaj tylko na potwierdzone sesje.

Gdy znasz juz te czynniki, zapytaj dostawce, ktére progi zamdéwieniowe majg sens dla kazdego
programu. Minimalne naktady i progi cenowe zaleza od specyfikacji, wiec popros o wycene dla
kazdego programu osobno, a nie o jedng tgczng kwote.

Krok 3: Zdecyduj, gdzie umiesci¢ znakowanie

Umiejscowienie znakowania bardziej niz jakakolwiek inna decyzja odréznia upominek reklamowy od
prezentu. Traktuj kazdg powierzchnie jako osobng decyzje.

* Przednia oktadka: To najbardziej widoczna powierzchnia. Grafika wydarzenia na catej oktadce
pasuje do konferencji. Maty, dyskretny znak pasuje do prezentéw dla klientéw. W zestawach
powitalnych uzyj podstawowej identyfikacji marki zamiast kampanii, ktéra za kwartat bedzie
wygladac staro.

e Grzbiet i tylna oktadka: Pozwalajg zamiesci¢ znakowanie, nie dominujgc nad projektem.
Dobrze sprawdzaja sie w prezentach dla klientéw, gdzie przéd moze pozostac¢ stonowany.

 Wewnetrzna strona przedniej oktadki i pierwsze strony: Wykorzystaj je na list powitalny
lub wartosci firmy w zestawach powitalnych, agende sesji w szkoleniach albo krdtkg osobista
notatke dla klienta. Znakowanie wewnatrz zostaje z odbiorcg, nawet gdy zapomni o oktadce.

e Odejmowana opaska lub rekaw: Opaska pozwala jednemu uniwersalnemu notesowi
obstuzy¢ kilka programéw. Ten sam podstawowy naktad moze wyjs¢ z opaska konferencyjna
wiosng i opaska powitalng przez caty rok, co dodatkowo zmniejsza nadwyzki magazynowe.

Spersonalizowane prezenty dla klientéw niosg ryzyko btedéw na etapie korekty. Sprawdz kazde imie i
nazwisko z listy odbiorcéw z bazg CRM, zanim grafika pdjdzie do druku, poniewaz jedno btednie
napisane nazwisko sprawia, ze notes jest bezuzyteczny dla tej osoby. Jesli opisujesz notes-prezent
jako pamiatke, pamietaj, ze norma 1SO 9706:2025"" obejmuje papier trwaty, ale wyraznie wyklucza
karton, wiec deklaracja trwatosci moze dotyczy¢ wytacznie stron wewnetrznych. Przygotowujac
grafike na oktadke obciagnieta papierem, postepuj zgodnie ze wskazdédwkami dotyczgcymi plikéw
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zamieszczonymi na stronie produktu notesu w twardej oprawie z kartonu.

Krok 4: Zaplanuj trase dystrybucji przed rozpoczeciem produkcji

To, dokad trafiajg notesy, jest zwykle najdrozszg czescia planu i czesto bywa pomijane do samego
konca. Wyznacz trase dla kazdego programu, zanim zatwierdzisz produkcje.

e Zestawy powitalne: Zdecyduj, czy zestawy beda kompletowane w siedzibie firmy, czy
wysytane bezposrednio do pracownikéw zdalnych. Wysytka bezposrednia wymaga adreséw
domowych od dziatu HR i harmonogramu wydanh powigzanego z datami rozpoczecia pracy.
Centralne kompletowanie wymaga miejsca magazynowego i osoby odpowiedzialnej za pétke.

e Targi: Organizatorzy targdw ustalajg terminy przyje¢ towaru do magazynu przedtargowego i na
miejscu wydarzenia, a przegapienie ktéregos$ oznacza doptate za pilng obstuge. Kartony z
notesami w twardej oprawie sg ciezkie, wiec przed koncem targéw zaplanuj wysytke zwrotng lub
lokalne miejsce docelowe dla nadwyzek.

* Prezenty dla klientow: Wysytaj indywidualnie z kartka i zgraj dostawe z wazng data w relacji,
na przyktad odnowieniem umowy lub startem projektu, zamiast wysyta¢ w szczycie kohca roku.
W przypadku klientéw w UE rozporzgdzenie w sprawie opakowan i odpadéw opakowaniowych
(PPWR) ma zastosowanie do pudetek na prezenty i opakowan wysytkowych od 12 sierpnia 2026
r. (rozporzadzenie (UE) 2025/40""). Dotyczy ono opakowania, a nie samego notesu.

e Szkolenia: Dostarczaj notesy razem z materiatami szkoleniowymi do kazdej sali szkoleniowej i
wyznacz imiennego odbiorce w kazdej lokalizacji. Zachowaj zatwierdzong specyfikacje w
dokumentacji, aby nastepna grupa otrzymata identyczny dodruk. Strona produktu opisuje, jak
chroni¢ kartony w transporcie i zachowac specyfikacje dodruku.

W kazdym programie obejmujacym import potwierdz z agentem celnym klasyfikacje w pozycji 4820.
Ogolna stawka celna nie oznacza petnego kosztu dostarczenia towaru na miejsce, poniewaz w
zaleznosci od kraju pochodzenia moga obowigzywac dodatkowe cta.
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Krok 5: Licz wstecz od daty wreczenia i mierz wykorzystanie

Ustal date wreczenia dla kazdego programu, a nastepnie cofaj sie przez kompletowanie, dostawe,
produkcje, akceptacje prébki, grafike i wewnetrzne zatwierdzenie z kroku 1. Popros dostawce o
aktualny harmonogram produkcji i prébek zamiast go zaktadac i zostaw czas na co najmniej jedng

runde poprawek. Gdy program trwa, sprawdzaj,

czy notesy sg uzywane. Zapytaj nowych pracownikéw

po pierwszym kwartale, policz, ile noteséw ze stoiska trafito do rak po rozmowach z
zakwalifikowanymi osobami, i zapytaj opiekundw klientédw, czy klienci wspominali o prezencie. Te
dane powinny wptywac na kolejne zamdéwienie bardziej niz tegoroczna cena jednostkowa.

Tabela poréwnawcza programow

Program Gtéwny  Wtiasciciel w ::Z::‘:alk c
9 uzytkownik decyzji y nak{ac:a y
Zestawy Prognoza
powitalne Nowi zatrudnien x

dla nowych pracownicy HR /kadry liczba okreséw

pracownikéw + rezerwa
_ . . Ruch na
Upominki na Uczestnicy, Marketing/ _,
. e . stoisku x
konferencje i potencjalni  dziat L
targi klienci wydarzen Wskfazn|k
odbioru
Imiennie Sprzedaz /
Prezenty dla . obstuga Lista klientéw
wskazani

kluczowych + rezerwa
klientéw

klientow h )
interesariusze

Umiejscowienie Strony Trasa Gtéwne
znakowania  wewnetrzne dostawy ryzyko
Eodstayvowg Centralne
identyfikacja St K let ie Prrestarzat
marki na rony na ompletowanie Przestarzata
) codzienne lub wysytka grafika
oktadce; strona z . ; . i,
PV notatki bezposrednio kampanii
wartosciami do domu
wewnatrz
Grafika Magazvn
wydarzenia na  Standardowe gazy s
) - przedtargowy Nadwyzki po
catej oktadce lub strony w linie e .
. . lub miejsce wydarzeniu
wymienna lub w kropki .
wydarzenia
opaska
Dyskretny znak Wyglqd
- . gadzetu
na przedniej . Przesyiki .
. . Wysoki komfort . f reklamowego;
oktadce; grzbiet isania indywidualne z bledy w
lub tyt; osobista P kartka Di&ay .
imionach i

notatka nazwiskach



Czynnik

Program Gtéwny  Wtiasciciel Wvznaczaiac Umiejscowienie Strony Trasa Giowne
9 uzytkownik decyzji y nak{a(;a Y znakowania wewnetrzne dostawy ryzyko
Sale
szkoleniowe,  Zmiany
. Uczestnicy .. Liczebnos¢ Nazwa Karty pracy lub po jednej programu
svzemeqlrzne grupy Eoz;(\,c\)lfnla ! grupy X sesje programu; strony uporzgdkowane osobie szkolenia
& szkoleniowej ) + prowadzacy z agenda uktady stron kontaktowej w przed
kazdej dodrukiem
lokalizacji

Jesli dwa programy majg niemal identyczne wiersze, potgcz je w jeden notes z réznymi opaskami lub
wktadkami. Jesli wiersze réznig sie odbiorcami i znakowaniem, zachowaj osobne zamdéwienia, nawet
gdy zamdwienie tgczne wyglada na tahnsze. Kompromisy konstrukcyjne, takie jak poréwnanie opcji
oprawy i oktadki, opisujemy na stronie specyfikacji produktu.

FAQ

FAQ: Czy jeden projekt notesu moze obstuzy¢ wszystkie cztery programy?

Czasem tak - jesli oktadka wykorzystuje podstawowq identyfikacje firmy, a znakowanie wtasciwe dla
programu trafia na odejmowane opaski, wktadki lub pierwsze strony. Zwykle zawodzi w przypadku
prezentéw dla klientéw, bo odbiorcy, ktérzy widzieli ten sam notes rozdawany na stoisku, odczytaja
prezent jako zwykty materiat promocyjny.

FAQ: lle noteséw do zestawow powitalnych powinniSmy zamowi¢?

Oprzyj naktad na prognozie zatrudnien, a nie na liczbie pracownikéw. Pomndz spodziewang liczbe
nowych os6b w okresie przez liczbe okreséw, ktére ma obejmowac jeden projekt, a nastepnie dodaj
rezerwe na wymiany. Zamowienie naktadu podstawowego i po6zniejszego dodruku zmniejsza ryzyko
nadwyzek, jesli rekrutacja zwolni.

FAQ: Gdzie umiesci¢ logo na notesach-prezentach dla klientéw?

Zostaw przednig oktadke stonowang - z matym znakiem lub bez niego - a mocniejsze znakowanie
umies¢ na grzbiecie, tylnej oktadce lub w drukowanej notatce wewnatrz. Sprawdz kazde
spersonalizowane imie i nazwisko z bazg CRM przed akceptacja grafiki.

FAQ: Czy notesy targowe musza miec¢ twarda oprawe?

Nie zawsze. Sztywna oktadka przetrwa w torbie i wyglada na cos, co warto zachowa¢, co przydaje sie,
gdy notesy sg zarezerwowane na rozmowy z zakwalifikowanymi osobami. Przy rozdawaniu z
otwartego stotu, gdzie wolumen jest duzy, a zainteresowanie niskie, Izejszy upominek zwykle lepiej
wykorzystuje budzet.

FAQ: O jakie dokumenty prosza klienci szkolen z sektora publicznego?

Spodziewaj sie présb o procentowa zawartos¢ widkien z recyklingu pokonsumenckiego i pisemne
poswiadczenie, zwtaszcza w Swietle przepisdw kalifornijskich i federalnych wytycznych zaméwien
publicznych USA. Jesli w gre wchodzi deklaracja FSC, kupujacy poproszg o wazny numer certyfikatu
tancucha dostaw. PotwierdZz wymagania klienta, zanim sfinalizujesz specyfikacje.

FAQ: Jaki jest minimalny naktad i czas realizac;ji?

Oba zaleza od specyfikacji, naktadu i wykonczenia wybranych dla kazdego programu. Przeslij brief
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programu z czynnikiem wyznaczajacym naktad, umiejscowieniem znakowania i datg wreczenia, a
podamy aktualne minimalne naktady i terminy.

Najwazniejsze wnioski

Dopasuj notes do pokolenia i roli odbiorcow. — Artykuty biurowe przemawiaja do okoto 55
% 0s6b z pokolenia X, ale tylko do okoto 27 % z pokolenia Z (Zrédto)

Uwzglednij zatwierdzenie na wyzszym szczeblu w harmonogramie. — Okoto 41 % 0séb
decydujacych o zakupie produktéw promocyjnych w branzy detalicznej to dyrektorzy (Zrédto)
Programy firmowe z twarda oprawa leza w szybciej rosnacej czesci rynku. — CAGR
noteséw w twardej oprawie wynosi 4,27 %, wobec 3,30 % dla catego rynku, w latach 2025-2030
(Zrédto)

Klienci federalni moga oczekiwa¢ wysokiej zawartosci surowcéw wtornych w
oktadkach. — EPA zaleca 75-100 % wtdkna z recyklingu pokonsumenckiego w oktadkach
ksigzek (Zrédto)

Kalifornijscy nabywcy publiczni ustalaja minimalna zawartos¢ surowcow wtérnych. —
Co najmniej 30 % witdkna z recyklingu pokonsumenckiego w papierze do druku i pisania (Zrédto)
Prezenty dla klientow w UE podlegaja nowym przepisom o opakowaniach. — PPWR
obowigzuje w odniesieniu do opakowanh od 12 sierpnia 2026 r. (Zrédto)

Weryfikuj deklaracje FSC za pomoca numeru certyfikatu. — Ponad 50,000 firm posiada
certyfikat tancucha dostaw FSC (Zrddto)

Podsumowanie

Najlepsze spersonalizowane notesy firmowe sg efektem planowania, a nie najwiekszego tagcznego
zamowienia. Daj kazdemu programowi osobny wiersz: kto go uzywa, kto zatwierdza, co wyznacza
naktad, gdzie pojawia sie marka i jak notesy docierajg do odbiorcéw. tacz programy tylko wtedy, gdy
te wiersze sie zgadzajg. Gdy brief bedzie gotowy, zapoznaj sie z opcjami konstrukcji na stronie ,,
spersonalizowane notesy w twardej oprawie z kartonu ” i wyslij nam po jednym briefie na program,

aby wycena odzwierciedlata to, jak kazdy notes bedzie faktycznie uzywany.
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